INC@)vVo

samen voor minder afval

Incovo is een vernieuwende afvalintercommunale in de Vlaamse Noordrand. Incovo wil een duurzame
en communicerende organisatie zijn, gericht op efficiéntie van de bedrijfsprocessen en een hoge
betrokkenheid en klantentevredenheid.

Met het oog op de uitvoering van de ambitieuze projecten in het beleidsplan en het versterken van de
interne organisatie, zoeken we een

Beleidsmedewerker

Jouw taken:

v' Je fungeert als rechterhand van de directeur in de beleidsvorming en administratie van de
intercommunale

v' Je bent (op termijn) verantwoordelijk voor o.a. de digitale dienstverlening, aanbestedingen,
subsidiedossiers, GDPR

v'Je brengt structuur en eenheid in de administratieve processen

v/ Samen met de directeur en de personeelsverantwoordelijke bepaal je het HR beleid van de
intercommunale, met de communicatieverantwoordelijke sta je in voor de interne
communicatie

Wij zoeken:

- Een master of bachelor in een relevante richting (bestuurswetenschappen, politieke
wetenschappen, management, ...) of equivalente ervaring hierin

- Nauwkeurigheid is je tweede natuur, talent voor administratie is je aangeboren

- Een communicatieve netwerker die viot contacten kan leggen en met collega’s samenwerken

Een collega die vanuit een zelfzekere houding zijn of haar rol naast de directeur kan invullen

Wij bieden:

- Een voltijdse (of viervijfde) functie met verantwoordelijkheid in een geéngageerde organisatie met
open bedrijfscultuur

- Een competitief loon in functie van diploma en opgedane ervaring, inclusief maaltijdcheques,
ecocheque, hospitalisatieverzekering, eindejaarspremie, bijlkomend pensioen en minimaal 33
verlofdagen

- Ontwikkelings- en opleidingsmogelijkheden binnen een dynamisch team met talrijke contacten
binnen de sector.

Ben je kandidaat?

Wij verwachten je CV met motivatiebrief uiterlijk op 20 oktober via mailadres jan.buysse@incovo.be.
De selectieprocedure omvat een verkennend gesprek, assessment en finaal selectiegesprek. Meer
informatie rond de functie is te bekomen bij Jan Buysse, directeur (02 255 94 70 —
jan.buysse@incovo.be ).
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